
Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1102365140

No. 
CO1.PCCNTR

.4512723
AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

30 11 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

DAYANNA DURAN - 

3152360393

26 10 23 26 10 23

1

2

GTH-F-090 V.03

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 19/10/2023

ROSA INES BAEZ OVIEDO SUBDIRECTORA ( E )

Centro Atención Sector Agropecuario

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR LOS SERVICIOS COMO INSTRUCTOR DE TÉCNICO/EMPRENDIMIENTO Y/O DE APOYO A LA EMPLEABILIDAD PARA EL 

DESARROLLO DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN EL SECTOR RURAL. EMPRENDEDOR EN PROPAGACION DE MATERIAL VEGETAL Y 

ESTABLECIMIENTO

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA PIEDECUESTA-LEBRIJA (VEREDA LLANADAS)-PIEDECUESTA

NOMBRES Y APELLIDOS

EMERSON BLANCO CANO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o 

permanente por el SENA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION EN PREPARACION DE BIOFERTILIZANTES LIQUIDOS FICHA 2866566 PROGRAMA SER 

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

LEBRIJA (VEREDA LLANADAS)
 SALON COMUNAL - VEREDA 

LLANADAS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia pedagógica de “formación de proyectos”, bajo la modalidad de atención sincronica – 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la dirección de Empleo y Trabajo

Día 1 : 26/10/2023

Desplazamientos ruta de ida: PIEDECUESTA-LEBRIJA (VEREDA LLANADAS)

Medio de transporte: TERRESTRE

Actividades  a ejecutar:  IMPARTIR FORMACIÓN EN PREPARACIÓN DE BIOFERTILIZANTES LIQUIDOS FICHA 2866566

Desplazamientos Ruta de regreso:  LEBRIJA (VEREDA LLANADAS) - PIEDECUESTA

Medio de transporte: TERRESTRE

Observaciones:

Se liquida transporte informal por valor de $40.000 teniendo en cuenta que para al sitio de traslado no existe medio de transporte formal.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

SUBDIRECTORA ( E ) COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES  Nombres y Apellidos: EMERSON BLANCO CANO

ROSA INES BAEZ OVIEDO ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Firmado digitalmente por 
ROSA INES BAEZ OVIEDO 
Fecha: 2023.10.24 14:12:38 
-05'00'



GTH-F-087 V.01 
 

 

 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 
CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Piedecuesta, noviembre 03 de 2023 

PRESENTADO A: 

Rosa Inés Báez Oviedo-subdirectora (e) Centro de Atención al sector Agropecuario 

ORDEN DE VIAJE No: 

150123 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26 de octubre de 2023 26 de octubre de 2023 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Piedecuesta- Lebrija 
(vereda Llanadas)-
Piedecuesta 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de Atención al sector 
Agropecuario 

 Lebrija (vereda Llanadas) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION EN PREPARACION DE 
BIOFERTILIZANTES LIQUIDOS FICHA 2866566 PROGRAMA SER 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Reunión con el grupo de la ficha 2866566 en el programa de formación 
Producción de Biofertilizantes Líquidos. 

2. Se realiza socialización sobre formas de conservación del suelo.  
3. Se realiza la toma de pH.   
4. Regreso al ambiente de formación. 

 

RESULTADOS: 

1. Inducción a la temática Sobre Conservación de suelos.  
2. Medición de potencial de hidrógeno.  
3. Elaboración de jabón potásico.   

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y 
anexe lo correspondiente en este Informe 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Próximo encuentro 
para seguimiento del 
proceso en el cultivo.  

Aprendices e instructor  

CONCLUSIONES: 

1. Se comprende la importancia de realizar la medición de potencial de hidrógeno y 
medición bajo método casero para mirar nivel de materia orgánica.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

EMERSON BLANCO CANO 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador programas especiales Zegrid Francisco Cadena 

Castañeda 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA  03 de noviembre DEL 2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: EMERSON BLANCO CANO Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1102365140

En desarrollo de la comisión No. 150123 durante los dias 26 del mes de octubre de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 20.000,00

$ 20.000,00

$ 40.000,00

EMERSON BLANCO CANO ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA ROSA INES BAEZ OVIEDO

CONTRATISTA COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES SUBDIRECTORA ( E )

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

912210

3/11/2023

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

26/10/2023 PIEDECUESTA - LEBRIJA (VEREDA LLANADAS) VEHICULO

26/10/2023 LEBRIJA (VEREDA LLANADAS)  - PIEDECUESTA VEHICULO

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Firmado digitalmente por 
ROSA INES BAEZ OVIEDO 
Fecha: 2023.12.26 13:00:27 
-05'00'



Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1102365140

No. 
CO1.PCCNTR

.4512723
AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

30 11 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

DAYANNA DURAN - 

3152360393

24 10 23 24 10 23

1

2

GTH-F-090 V.03

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

SUBDIRECTORA ( E ) COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES  Nombres y Apellidos: EMERSON BLANCO CANO

ROSA INES BAEZ OVIEDO ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Día 1 : 24/10/2023

Desplazamientos ruta de ida: PIEDECUESTA-LEBRIJA (VEREDA LLANADAS)

Medio de transporte: TERRESTRE

Actividades  a ejecutar:  IMPARTIR FORMACIÓN EN PREPARACIÓN DE BIOFERTILIZANTES LIQUIDOS FICHA 2866566

Desplazamientos Ruta de regreso:  LEBRIJA (VEREDA LLANADAS) - PIEDECUESTA

Medio de transporte: TERRESTRE

Observaciones:

Se liquida transporte informal por valor de $40.000 teniendo en cuenta que para al sitio de traslado no existe medio de transporte formal.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o 

permanente por el SENA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION EN PREPARACION DE BIOFERTILIZANTES LIQUIDOS FICHA 2866566 PROGRAMA SER 

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

LEBRIJA (VEREDA LLANADAS)
SALÓN COMUNAL - (VEREDA 

LLANADAS)

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia pedagógica de “formación de proyectos”, bajo la modalidad de atención sincronica – 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la dirección de Empleo y Trabajo

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA PIEDECUESTA-LEBRIJA (VEREDA LLANADAS)-PIEDECUESTA

NOMBRES Y APELLIDOS

EMERSON BLANCO CANO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 19/10/2023

ROSA INES BAEZ OVIEDO SUBDIRECTORA ( E )

Centro Atención Sector Agropecuario

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR LOS SERVICIOS COMO INSTRUCTOR DE TÉCNICO/EMPRENDIMIENTO Y/O DE APOYO A LA EMPLEABILIDAD PARA EL 

DESARROLLO DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN EL SECTOR RURAL. EMPRENDEDOR EN PROPAGACION DE MATERIAL VEGETAL Y 

ESTABLECIMIENTO

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Firmado digitalmente por 
ROSA INES BAEZ OVIEDO 
Fecha: 2023.10.20 11:29:53 
-05'00'



GTH-F-087 V.01 
 

 

 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 
CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Piedecuesta, octubre 25 de 2023 

PRESENTADO A: 

Rosa Inés Báez Oviedo-subdirectora (e) Centro de Atención al sector Agropecuario 

ORDEN DE VIAJE No: 

148323 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24 de octubre de 2023 24 de octubre de 2023 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Piedecuesta- Lebrija 
(vereda Llanadas)-
Piedecuesta 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de Atención al sector 
Agropecuario 

 Lebrija (vereda Llanadas) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION EN PREPARACION DE 
BIOFERTILIZANTES LIQUIDOS FICHA 2866566 PROGRAMA SER 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Reunión con el grupo de la ficha 2866566 en el programa de formación 
Producción de Biofertilizantes Líquidos. 

2. Se realiza inducción al tema de elaboración de biofertilizantes de origen líquido, 
iniciando con el tema de suelos. 

3. Se realiza toma de muestra de suelo para identificar factores importantes, tales como: 
nutrientes existes en el territorio a analizar.   

4. Regreso al ambiente de formación. 
 

RESULTADOS: 

1. Inducción a la temática sobre composición del suelo.  
2. Práctica de toma de muestra de suelo.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y 
anexe lo correspondiente en este Informe 
 

 



GTH-F-087 V.01 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Próximo encuentro 
para seguimiento del 
proceso en el cultivo.  

Aprendices e instructor 26/10/2023 

 

CONCLUSIONES: 

1. Se comprende la importancia de realizar la toma de muestra para determinar los 
nutrientes que el mencionado necesita para un mejor desarrollo.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

EMERSON BLANCO CANO 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador programas especiales Zegrid Francisco Cadena 

Castañeda 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA  25 de octubre DEL 2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: EMERSON BLANCO CANO Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1102365140

En desarrollo de la comisión No. 148323 durante los dias 24 del mes de octubre de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 20.000,00

$ 20.000,00

$ 40.000,00

EMERSON BLANCO CANO ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA ROSA INES BAEZ OVIEDO

CONTRATISTA COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES SUBDIRECTORA ( E )

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

912210

25/10/2023

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

24/10/2023 PIEDECUESTA - LEBRIJA (VEREDA LLANADAS) VEHICULO

24/10/2023 LEBRIJA (VEREDA LLANADAS)  - PIEDECUESTA VEHICULO

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Firmado digitalmente por 
ROSA INES BAEZ OVIEDO 
Fecha: 2023.12.26 
13:00:58 -05'00'



Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1102365140

No. 
CO1.PCCNTR

.4512723
AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

30 11 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

ANABEL GUTIERREZ - 317 

4543463

23 10 23 23 10 23

1

2

GTH-F-090 V.03

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 2/10/2023

ROSA INES BAEZ OVIEDO SUBDIRECTORA ( E )

Centro Atención Sector Agropecuario

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR LOS SERVICIOS COMO INSTRUCTOR DE TÉCNICO/EMPRENDIMIENTO Y/O DE APOYO A LA EMPLEABILIDAD PARA EL 

DESARROLLO DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN EL SECTOR RURAL. EMPRENDEDOR EN PROPAGACION DE MATERIAL VEGETAL Y 

ESTABLECIMIENTO

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA PIEDECUESTA-TONA, VEREDA LAS GOLONDRINAS -PIEDECUESTA

NOMBRES Y APELLIDOS

EMERSON BLANCO CANO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o 

permanente por el SENA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
IMPARTIR FORMACION EN PRODUCCIÓN AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA FICHA 2832492 

PROGRAMA SER 

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

TONA, VEREDA LAS GOLONDRINAS
CASA SEÑORA ANABEL GUTIERREZ 

- VEREDA LAS GOLONDRINAS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia pedagógica de “formación de proyectos”, bajo la modalidad de atención sincronica – 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la dirección de Empleo y Trabajo

Día 1 : 23/10/2023

Desplazamientos ruta de ida: PIEDECUESTA-TONA, VEREDA LAS GOLONDRINAS

Medio de transporte: TERRESTRE

Actividades  a ejecutar:  IMPARTIR FORMACIÓN EN PRODUCCIÓN AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA FICHA 2832492

Desplazamientos Ruta de regreso:  TONA, VEREDA LAS GOLONDRINAS - PIEDECUESTA

Medio de transporte: TERRESTRE

Observaciones:

Se liquida transporte informal por valor de $40.000 teniendo en cuenta que para al sitio de traslado no existe medio de transporte formal.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

SUBDIRECTORA ( E ) COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES  Nombres y Apellidos: EMERSON BLANCO CANO

ROSA INES BAEZ OVIEDO ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado digitalmente por 
ROSA INES BAEZ OVIEDO 
Fecha: 2023.10.05 11:57:08 
-05'00'



GTH-F-087 V.01 
 

 

 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 
CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Piedecuesta, octubre 25 de 2023 

PRESENTADO A: 

Rosa Inés Báez Oviedo-subdirectora (e) Centro de Atención al sector Agropecuario 

ORDEN DE VIAJE No: 

136523 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

23 de octubre de 2023 23 de octubre de 2023 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Piedecuesta-Toná 
(vereda 
Golondrinas)-
Piedecuesta 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de Atención al sector 
Agropecuario 

Toná (vereda Golondrinas) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION EN PRODUCCIÓN 
AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA FICHA 2832492 
PROGRAMA SER 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Reunión con el grupo de la ficha 2832492 en el programa de formación 
Producción agropecuaria ecológica para la soberanía alimentaria. 

2. Se realiza socialización de la actividad modelo CANVAS, sobre la unidad productiva 
establecida.  

3. Practica de resiembra en la huerta establecida como unidad productiva.  
4. Regreso al ambiente de formación. 

 

RESULTADOS: 

1. Se socializa modelo CANVAS de la unidad productiva a establecer.   

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y 
anexe lo correspondiente en este Informe 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Próximo encuentro 
para seguimiento del 
proceso en el cultivo.  

Aprendices e instructor  

CONCLUSIONES: 

1. Se comprende la importancia de establecer EL MODELO CANVAS, para cualquier tipo 
de negocio, para poder llevar un seguimiento de las metas que se van cumpliendo en el 
ejercicio empresarial.  

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

EMERSON BLANCO CANO 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador programas especiales Zegrid Francisco Cadena 

Castañeda 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA  25 de octubre DEL 2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: EMERSON BLANCO CANO Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1102365140

En desarrollo de la comisión No. 136523 durante los dias 23 del mes de octubre de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 20.000,00

$ 20.000,00

$ 40.000,00

EMERSON BLANCO CANO ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA ROSA INES BAEZ OVIEDO

CONTRATISTA COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES SUBDIRECTORA ( E )

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

23/10/2023 TONA (VEREDA GOLONDRINAS)  - PIEDECUESTA VEHICULO

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

23/10/2023 PIEDECUESTA - TONA (VEREDA GOLONDRINAS) VEHICULO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

912210

25/10/2023

ID Proceso:

Firmado digitalmente 
por ROSA INES BAEZ 
OVIEDO 
Fecha: 2023.12.26 
13:00:43 -05'00'



Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1102365140

No. 
CO1.PCCNTR

.4512723
AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

30 11 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

ANABEL GUTIERREZ - 317 

4543463

9 10 23 9 10 23

1

2

GTH-F-090 V.03

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

SUBDIRECTORA ( E ) COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES  Nombres y Apellidos: EMERSON BLANCO CANO

ROSA INES BAEZ OVIEDO ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Día 1 : 09/10/2023

Desplazamientos ruta de ida: PIEDECUESTA-TONA, VEREDA LAS GOLONDRINAS

Medio de transporte: TERRESTRE

Actividades  a ejecutar:  IMPARTIR FORMACIÓN EN PRODUCCIÓN AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA FICHA 2832492

Desplazamientos Ruta de regreso:  TONA, VEREDA LAS GOLONDRINAS - PIEDECUESTA

Medio de transporte: TERRESTRE

Observaciones:

Se liquida transporte informal por valor de $40.000 teniendo en cuenta que para al sitio de traslado no existe medio de transporte formal.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal 

o permanente por el SENA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
IMPARTIR FORMACION EN PRODUCCIÓN AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA FICHA 2832492 

PROGRAMA SER 

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

TONA, VEREDA LAS GOLONDRINAS
CASA SEÑORA ANABEL GUTIERREZ 

- VEREDA LAS GOLONDRINAS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia pedagógica de “formación de proyectos”, bajo la modalidad de atención sincronica – 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la dirección de Empleo y Trabajo

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA PIEDECUESTA-TONA, VEREDA LAS GOLONDRINAS -PIEDECUESTA

NOMBRES Y APELLIDOS

EMERSON BLANCO CANO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 2/10/2023

ROSA INES BAEZ OVIEDO SUBDIRECTORA ( E )

Centro Atención Sector Agropecuario

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR LOS SERVICIOS COMO INSTRUCTOR DE TÉCNICO/EMPRENDIMIENTO Y/O DE APOYO A LA EMPLEABILIDAD PARA EL 

DESARROLLO DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN EL SECTOR RURAL. EMPRENDEDOR EN PROPAGACION DE MATERIAL VEGETAL Y 

ESTABLECIMIENTO

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Firmado digitalmente por 
ROSA INES BAEZ OVIEDO 
Fecha: 2023.10.03 16:40:18 
-05'00'



GTH-F-087 V.01 
 

 

 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 
CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Piedecuesta, octubre 16 de 2023 

PRESENTADO A: 

Rosa Inés Báez Oviedo-subdirectora (e) Centro de Atención al sector Agropecuario 

ORDEN DE VIAJE No: 

134023 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

09 de octubre de 2023 09 de octubre de 2023 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Piedecuesta-Toná 
(vereda 
Golondrinas)-
Piedecuesta 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de Atención al sector 
Agropecuario 

Toná (vereda Golondrinas) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION EN PRODUCCIÓN 
AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA FICHA 2832492 
PROGRAMA SER 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Reunión con el grupo de la ficha 2832492 en el programa de formación 
Producción agropecuaria ecológica para la soberanía alimentaria. 

2. Se socializo la actividad modelo CANVAS, para desarrollo de la misma y posterior 
entrega en próximo encuentro formativo.  

3. Regreso al ambiente de formación. 
 

RESULTADOS: 

1. Se socializa modelo CANVAS.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y 
anexe lo correspondiente en este Informe 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Próximo encuentro 
para seguimiento del 
proceso en el cultivo.  

Aprendices e instructor 23/10/2023 

CONCLUSIONES: 

1. Se comprende la importancia de realizar EL MODELO CANVAS, para cualquier tipo de 
negocio.  

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

EMERSON BLANCO CANO 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador programas especiales Zegrid Francisco Cadena 

Castañeda 
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA  17 de octubre DEL 2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: EMERSON BLANCO CANO Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1102365140

En desarrollo de la comisión No. 134023 durante los dias 9 del mes de octubre de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 20.000,00

$ 20.000,00

$ 40.000,00

EMERSON BLANCO CANO ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA ROSA INES BAEZ OVIEDO

CONTRATISTA COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES SUBDIRECTORA ( E )

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

912210

17/10/2023

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

9/10/2023 PIEDECUESTA - TONA (VEREDA GOLONDRINAS) VEHICULO

9/10/2023 TONA (VEREDA GOLONDRINAS)  - PIEDECUESTA VEHICULO

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Firmado digitalmente por 
ROSA INES BAEZ OVIEDO 
Fecha: 2023.12.26 
13:00:10 -05'00'


